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1. Nguwoi cé lién quan phdi nghién civu va thue hién ding cdc ni dung ctia qui trinh nay.

2. Néi dung trong qui trinh nay cé hiéu lyc thi hanh nhuw sy chi dao ciia Hiéu truong.

3. Mbi don vi duoc cung cdp 01 ban file dién tir. Cdc don vi khi c6 nhu cau bé sung thém tai
lidu, dé nghi lién hé véi Ban bao dam chat luong dé ra sodt va cdp nhat theo thuc tién. Cdn
bo, giang vién va nguoi lao dong dwoc cung cdp file mém trén mang ndi bé dé chia sé thong

tin khi can.

TT

Noi dung

thay déi Trang | Muyc Phe duyét Ngay hiéu luc

Ngay sira doi
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1. Muc dich

Cung cip thong tin chi tiét vé doanh thu, chi phi lién quan dén hoat dong cuia phong,
khoa va toan b cac hoat dong cta Truong phuc vu cong tac diéu hanh, quan ly tai chinh.

2. Pham vi ap dung, triach nhiém

2.1. Pham vi ap dung

Quy trinh dugc ap dung tai Phong Tai chinh — Ké toan.

2.2. Trach nhiém

1.1.1. Trach nhiém cia vién chirc

Thuc hién theo doi va téng hop tinh hinh thu, chi toan b céac hoat dong cua Truong
va lap bdo cao theo yéu ciu trinh Trudng phong.

1.1.2. Tréach nhiém cia Trwéng phong Tai chinh - Ké toan

Chiu trach nhiém chung v& viéc td chire, chi dao vién chirc thuc hién nhiém cong tac
tbng hop sb liéu thu, chi tai don vi.

Chi dao/Thuc hién cong tdc phén tich chu, chi tai chinh theo quy dinh, phuc vu
cong tac cua don vi va cdng tac didu hanh chung ctia Nha truong.
Lép bao cdo cung cap theo yéu cau cuia Hiéu truéng.

3. TAI LIEU THAM KHAO

Can ctt Nghi quyét s§ 15/NQ-DHTCM-HDT ngay 28/9/2021 ctia Hoi dong trudng
vé viéc ban hanh Quy ché Tai chinh ciia Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Can ctt Quyét dinh sé 2016/QD-BTC ngay 04/10/2022 cia Bo Tai chinh vé viéc
giao quyén tu chu tai chinh giai doan 2022-2025 cho Trudng Pai hoc Tai chinh —
Marketing;

Cin ¢t Quyét dinh s6 1203/QD-DPHTCM ngay 07/5/2024 cua Hiéu trudéng Trudng
Pai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy ché chi tiéu nodi bd Truong Pai hoc Tai
chinh — Marketing;

Can cir Nghi dinh s& 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht quy dinh co
ché tu chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap;

Cian cir Luat Ngéan sach nha nudc s 83/2015/QH13 ngay 25/6/2015 va cac van ban
huéng dan thi hanh Luét Ngan sach nha nuéc;

Can ct Luat Ké toan sé 88/2015/QH13 ngay 20/11/2015 va cac van ban hudng dan
thi hanh Luat Ké toan;

Can cit Nghi dinh s& 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 ctia Chinh phi quy dinh mtc
luong co s& va ché do tién thuong dbi véi can bo, cong chire, vién chire va luc luong vii
trang;

Nghi dinh sb 81/2021/ND-CP ngay 27 thang 8 ndm 2021 cua Chinh phu quy dinh vé

co ché thu, quan ly hoc phi d6i v6i co sé gido duc thudce hé thong gido duc qubc dan va
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chinh sach mién, giam hoc phi, hd tro chi phi hoc tép; gia dich vu trong linh vuc gido duc,
dao tao;

Nghi dinh s 84/2020/ND-CP ngay 17 thang 7 ndm 2020 cua chinh phu quy dinh chi
tiét mot sé didu cua luat gido duyc;

Théng tu s6 56/2022/TT-BTC ngay 16 thang 9 nim 2022 cta B Tai chinh hudng
dan mot sd nodi dung vé co ché tu chu tai chinh cta don vi su nghi€p cong lap; xur 1y tai
san, tai chinh khi to chire lai, giai thé don vi su nghi€p cong léap;

Can ctr Quyét dinh sé 2239/QD-DHTCM ngay 15/8/2024 cua Hiéu treong Truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy dinh giang vién thinh giang tai Truong Dai
hoc Tai chinh — Marketing;

Can c Quyét dinh s6 844/QD-PHTCM ngay 24/3/2022 cua Hiéu truéng Truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy dinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc cua
giang vién Truong Dai hoc Tai chinh — Marketing;

Cian ctr Quyét dinh sé 845/QD-DHTCM ngay 24/3/2022 cia Hiéu truong Truong
Dai hoc Tai chinh — Marketing ban hanh Quy dinh vé hoat dong nghién ctru khoa hoc cua
sinh vién Truong Pai hoc Tai chinh — Marketing.

4. Khi niém va chir viét tit

4.1. Khai niém

Co ciu thu: 12 viéc x4c dinh thu gdm nhiing khoan thu nao va ty trong tirng khoan
thu dé dam bao thu bén viing, phti hop véi su phét trién.

b) Co céu chi 12 chi tiéu phan anh ty trong timg khoan chi trong téng chi.

Co céu chi gdm: Chi dau tu phat trién; Chi thuong xuyén; Céc khoan chi khéc theo
quy dinh cua phap luét.

4.2. Chir viét tit

P.TCKT: Phong Tai chinh — K& toan
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5. NOI DUNG

5.1.1. Lwu d6 qua trinh

Biéu mau quy trinh nhu sau:

bon vi/ Biéu mau/
Bwéc | Ca nhan thue Luu do thwe hién A
‘n : Hb so
hién
BM/TCKT/04/01;
Téng hop dit liéu céc ky BM/TCKT/04/02;
L tude . kY na BM/TCKT/04/03;
Vién chirc SO RL BM/TCKT/04/04;
1 duoc phén BM/TCKT/04/05;
cong BM/TCKT/04/06; va céc
QD giao du todn, tong hop
dy toan; cac bao cg’io, danh
. gia ky trude (néu co)
o . Trién khai phén loai ndi dung
iggﬁgl‘::g tinh chét cac hoat dong ]
2 . —— BM/TCKT/04/07
chirc duoc
phan cong 5
Diéu chinh
Trudng phong Phan ti 1‘1 ™
+Via an tich so ligu
§ | Eehlivicn .T_\ BM/TCKT/04/07
chue duoc . -
phéan céng
Diéu chinh
Trudng phong Kiém tra, so sanh s liéu l
4 TCKT+Vién E BM/TCKT/04/07; Bao
chirc dugc B - — cdo danh gia
phan cong Diéu chinh
v
Béo céo phan tich s6 liéu
5 Trudng phong BM/TCKT/04/07; Bao
TC-KT cdo danh gia
Diéu chinh
Trudng phong
TCKT/Vién o BM/TCKT/04/07; Bao
6 foe o Trinh l&nh dao xem — e b
chure duge xét. phé duvet cao danh gia
phéan cong )
. ) BM/TCKT/04/07; Béo
7 Hiéu trudng e .
cao danh gia
Ky duyét BM/TCKT/04/01;
o - BM/TCKT/04/02;
] BM/TCKT/04/03;
Py ; BM/TCKT/04/04;
) Dong y = ;
Vién chirc BMH CKT/OIUOS‘, ,
8 d hi BM/TCKT/04/06; va cac
E"Q’C phan QDb giao dy toén, tong hop
cong du toén; cac bao céo, danh

Luu trir bao cao

gié ky trude (néu co)

BM/TCKT/04/07; Bao
céo danh gia
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5.1.2. M6 ta noi dung chi tiét

Biéu mau mo ta qua trinh nhu sau:

Don vi
s chiu Thoi £ - e K
Buée Noi dung ; ] Keét qua Biéu mau
Trach gian
nhiém
BM/TCKT/04/01;
BM/TCKT/04/02;
- BM/TCKT/04/03;
, ) . SO ligu ky
Vién chtc duge giao T BM/TCKT/04/04;
. g . trude, ky nay
nhiém vu Tong hop toan Theo . % BM/TCK'T/04/05;
. . theo yéu cau
1 | bo hoat dong thu/chi tai | P. TCKT | yéu " BM/TCKT/04/06;
. : 5 A dugc tong 5 :
chinh cua don vi trong ky cau b va cac QD giao du
Y ;
phén tich P toan, tong hop du
todn; cac bao cdo,
danh gia ky trudc
(néu co)
Truong phong TCKT va
vién chiuc dugc phén -
r ) , So liéu duoc
cong trien khai phéan loai Theo . .
N ST | phan  logi
2 |ndi dung tinh chat cac | P. TCKT |yéu L m BM/TCKT/04/07
A ) . " theo yéu cau
hoat ddng cua don vi theo cau
nhu ciu phén tich, ddnh
gid trong ky
Truong phong TCKT va .
" . ) Theo |So liéu da
vién chirc dugc phén A )
3 . . L P. TCKT | yéu dugc phan | BM/TCKT/04/07
cong thuc hién phén tich ) )
£ s cau tich
sO liéu
Truong phong TCKT va g
N ) ) S0 liéu dugce
vién chiic dugc phén Theo .
) e N ki€m tra, so
4 cong thuc hién kiém tra, | P. TCKT | yéu b dbi BM/TCKT/04/07
; . sé o1
so sanh so liéu theo yéu cau ik
5 chiéu
cau
Truéng phong TCKT lén - S liéu dugc
€0
béo cdo: danh gia cac chi . phén tich, so | BM/TCKT/04/07;
5 » 5 . P. TCKT | yéu _
tiéu : Keét qua dat duoc. 5 sanh, va c6 | Bao cdo danh gia
cau |

Dua ra céac kién nghi (néu

danh gié bao
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co) cao
Truong phong
. Theo
TCKT/Vién chic dugc ) Bao cao | BM/TCKT/04/07;
6 o . N P. TCKT | yéu ) L .
phan cong trinh 1anh dao " dugc lép Béo cdo déanh gia
cau
phé duyét, xem xét
Hiéu trudong : Néu dong T
; eo
y : ky duyét/ Khong dong ) Bao cao | BM/TCKT/04/07;
7 ; . 5 . . P. TCKT | yéu A L .
y: yéu cau chinh sitra, % duoc duyét Bao cao danh gia
cau
phan tich/ danh gi4 lai
. Theo . )
Vién chiac P.TCKT luu . Bao cao | BM/TCKT/04/07;
8 " ) P. TCKT | yéu L »
trit ho so, bao cao 5 duoc luu trir Béo cao danh gia
cau
6. Biéu mau
TT Noi dung I\.ll;:ﬁ hé? Noilwu | Thoi gian lwu
biéu mau
1 | Bang téng hop kinh phi (Ndm N-1) BM/TCKT/04/01 | P.TCKT | Theo Quy dinh
2 | Bang tong hop Thu (Nam N-1) BM/TCKT/04/02 | P.TCKT | Theo Quy dinh
3 Bang Tong hop du toan Thu (Nim N) BM/TCKT/04/03 | P.TCKT | Theo Quy dinh
4 | Bang Téng hop du toan Chi (Nim N) BM/TCKT/04/04 | P.TCKT | Theo Quy dinh
5 If)a“g Tong hop co cau dy todn (Nam N- | gy /1K T/04/05 | P.TCKT | Theo Quy dinh
6 | Bang Téng hop co cdu dy toan (Nam N) | BM/TCKT/04/06 | P.TCKT | Theo Quy dinh
7 | Bang so sanh co cdu Nam (N-1 va N) BM/TCKT/04/07 | P.TCKT | Theo Quy dinh
8 | Béo cao danh gid, khuyén nghi (néu co) Béo cdo P.TCKT | Theo Quy dinh
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TRUONG PAI HOC TAI CHINH — MARKETING BM/TCKT/04/01
PHONG TAI CHINH - KE TOAN
BANG TONG HQP KINH PHI
NAM N-1
TT Noi dung Thuc hién Ty 18/ K& hoach | Ghi chu
Nim N-1 Nam N-1

A B ] 2 3

01 | Kinh phi thuc hién ndi dung A

02 | Kinh phi thyc hién ndi dung B

Cong:

TRUONG DAI HOC TAI CHINH — MARKETING BM/TCKT/04/02

PHONG TAI CHINH — KE TOAN

BANG TONG HQP THU
NAM N-1
TT | Noi dung Thyc hién Ty 18/ Ké hoach | Ghichu
Nim N-1 Nam N-1
A B 1 2 3
01 | Thu hoc phi
02 | Thukhéc ...
Cong:
TRUGNG PAI HOC TAI CHINH — MARKETING BM/TCKT/04/03
PHONG TAI CHINH - KE TOAN
BANG TONG HQP DU TOAN THU
NAM N
TT Noi dung Du toan Ty 1&/thuc hién Ghi chu
Nam N Nam N-1
A B 1 2 3
01 | Thu hoc phi
02 | Thu khéc ...
Cong:
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TRUGNG DPAI HOC TAI CHINH — MARKETING BM/TCKT/04/04
PHONG TAI CHINH - KE TOAN

BANG TONG HOP DU TOAN CHI

NAM N
A Du toan Ty 1&/thyc hién G
TT Noi dung Nam N Nam N-1 Ghi chu
A B 1 2 3
01 | Kinh phi thuc hién ndi dung A
02 | Kinh phi thuc hién ndi dung B
Cong:
TRUONG DAI HOC TAI CHINH — MARKETING BM/TCKT/04/05
PHONG TAI CHINH - KE TOAN
BANG TONG HQP CO CAU THUC HIEN DU TOAN TOAN
NAM N-1
T Nim DT Thu Chi Ty 1é
A B 1 2 3=1/2
Ty trong thu/Chi
Trong do:
Chi con nguc‘ﬁ
Chi mua sam CCDC
Chi vat tu, VPP 0
Chi céc hoat dong khac... §—:
TRUONG DAI HOC TAI CHINH - MARKETING BM/TCKT/04/06
PHONG TAI CHINH - KE TOAN
BANG TONG HQP CO CAU DU TOAN
NAM N
TT Nim DT Thu Chi Ty 1é
A B 1 2 3=12
Ty trong Thu/Chi
Trong do:

Chi con ngudi

Chi mua sim CCDC

Chi vat tu, VPP

Chi céc hoat dong khac...

Trang 9/10



TRUONG DAI HOC TAI CHiNHr — MARKETING BM/TCKT/04/07
PHONG TAI CHINH - KE TOAN

BANG SO SANH CO CAU NAM (N VA N-1)

TT Nim DT Thu N-1 Thu N ChiN-1 | ChiN-1 Ty lé

A B 1 2 3=1/2

Ty trong thu/Chi

Trong do:

Chi con ngudi

Chi mua sim CCDC

Chi vat tu, VPP

Chi céac hoat dong khac...
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